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INTRODUCCION

La Universidad Privada del Norte reglamenta su proceso de admision a la Escuela de Post
Grado y Estudios Continuos (EPEC) mediante el presente documento, en concordancia
con el articulo 98° de la Ley Universitaria que sefiala que cada Universidad establece las
modalidades y reglas que rigen su proceso de admision y el régimen de matricula al que

pueden acogerse los estudiantes.

El Proceso de Admision es aplicado a la Escuela de Post Grado y Estudios Continuos para
programas de maestria y doctorado. Los estudiantes de los programas de posgrado, asi
como de los programas de educacion continua, son quienes han aprobado el proceso de
admision y se encuentran matriculados, de acuerdo con el articulo 97° de Ley Universitaria
- Ley N° 30220.

El presente Reglamento de la Escuela de Post Grado y Estudios Continuos ha sido
aprobado mediante Resolucion Rectoral N° 226-2019-UPN-SAC de fecha 18 de setiembre
del 2019 y se encuentra a disposicién en los sistemas de informacion de la Universidad.

CODIGO DE DOCUMENTO RR - N° 226-2019-UPN-SAC

NUMERO VERSION 1 PAGINA Pagina 3 de 14

FECHA DE VIGENCIA 18/09/2019




REGLAMENTO DE ADMISION DE ESCUELA DE POST GRADO Y

Art. 1°

Art. 2°

Art. 3°

Art. 4°

Art. 5°

Art. 6°

Art. 7°
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TITULO I: DISPOSICIONES GENERALES

Para iniciar con el proceso de admision, todos los postulantes deben presentar la
documentacion requerida y cumplir con todos los requisitos indicados en los

Anexos, segun el tipo de ingreso o modalidad a la que postula.

La presentacion de documentos falsos o adulterados, asi como la deteccion de
una suplantacién de identidad, implica el rechazo automatico del postulante para
el proceso de admision. En estos casos, la Universidad se reserva el derecho de
tomar las medidas legales pertinentes al detectar estos delitos.

En caso el postulante haya realizado estudios secundarios, técnicos o
universitarios en el extranjero; se acoge a lo indicado en el Titulo VI Disposiciones
Finales del presente Reglamento.

TITULO Il: ADMISION DE PROGRAMAS DE POSGRADO

El proceso de admision se realiza mediante concurso publico, previa definicion de
plazas. El concurso publico para maestrias y doctorados consta de una
evaluacion de méritos y conocimientos, que constituyen una evaluacion integral

del postulante.

La determinacion de las plazas se establece a propuesta de la Jefatura
Académica de la Escuela de Post Grado y son aprobadas por la Direccion de la
Escuela de Post Grado, debiendo ser enviado una vez aprobado a admision de la
Escuela de Post Grado para su publicacién en la pagina web de la Universidad,

antes del inicio del proceso de admision.

El &rea de Admisién de la Escuela de Post Grado establece y publica en la pagina
web de la Universidad y con antelacion a la convocatoria, la documentacién

necesaria requerida para la postulacion y el calendario del Proceso de Admision.

Son modalidades de admision para Maestria y Doctorados:

e Evaluacién de méritos y conocimientos
e Segunda Maestria / Doctorado
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o Diplomados modulares UPN de posgrado finalizado
e Traslado externo a la Maestria
e Convenio interinstitucional

TITULO Ill: DE LA ADMISION POR EVALUACION DE MERITOS Y CONOCIMIENTOS

Art. 8° La evaluacion de méritos comprende el andlisis de los siguientes documentos:

e Grados académicos del postulante.
e Curriculum vitae del postulante.

Art. 9° La evaluacién de conocimiento se aplica mediante la entrega de la Carta de
motivacion. El documento debe presentar la motivacion del postulante para
solicitar su admisiébn a la Maestria o Doctorado, asi como su proyeccion
profesional para la admision a los programas de Maestria o de un proyecto de
investigacion para la admision a programas de Doctorado.

Art. 10° La nota final de la evaluacion de conocimientos se conforma a los siguientes

pesos:
e Evaluacion de méritos : 40%
¢ Evaluacién de conocimientos: 60%

Art. 11° La nota minima aprobatoria de la evaluacién de conocimientos en la escala

vigesimal es de trece (13).

TITULO IV: DE LA ADMISION POR SEGUNDA MAESTRIA / DOCTORADO

Art. 12° El postulante que posea el grado académico de Maestro / Doctor y apruebe la

entrevista de méritos serd admitido en la maestria.

Art. 13° El postulante que posea el grado académico de Doctor y apruebe la entrevista de

meéritos, sera admitido en el Doctorado.
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TITULO V: DE LA ADMISION POR DIPLOMADO DE POSGRADO FINALIZADO

Art. 14° El postulante que posea uno o mas diplomas de posgrado de la Escuela de Post
Grado, que apruebe la evaluacién de méritos, sera admitido en la maestria y se

realizara la convalidacion de los cursos aprobados.

TITULO VI: DE LA ADMISION POR TRASLADO EXTERNO A LA MAESTRIA

Art. 15° El postulante que tenga aprobados quince (15) o mas créditos, en una maestria
afin con un promedio ponderado igual o mayor a trece (13), en su universidad de
origen en los ultimos tres (03) afios, apruebe la entrevista personal sera admitido

en la maestria por traslado externo.

Art. 16° El postulante presentara los silabos de las asignaturas aprobadas, visados y
sellados por su universidad de origen.

Art. 17° El postulante proveniente de una universidad extranjera presentara la

documentacién apostillada, traducida al idioma castellano.

TITULO VII: DE LA ADMISION POR CONVENIO

Art. 18° El postulante que se encuentre comprendido dentro de un convenio suscrito por
la Universidad con sus similares, aprobado por la Direcciéon de la Escuela de Post

Grado, seréa admitido en la maestria.

CODIGO DE DOCUMENTO RR - N° 226-2019-UPN-SAC

NUMERO VERSION 1 PAGINA Pagina 6 de 14

FECHA DE VIGENCIA 18/09/2019




UNIVERSIDAD
PRIVADA DEL NORTE

.
REGLAMENTO DE ADMISION DE ESCUELA DE POST GRADO Y }J
ESTUDIOS CONTINUOS

TITULO VIII: TIPOS DE INGRESO Y SUBMODALIDADES CON BENEFICIOS
ECONOMICOS

Art. 19° Tipo de ingreso regular para Maestrias y diplomados:
a) Regular: Segun el tipo de programa:
o Maestria: Ingresan los postulantes con Grado de Bachiller.

e Diplomado: Ingresan los postulantes que presenten los documentos
solicitados en el presente reglamento de admisién EPEC.

Art. 20° Sub modalidades para Diplomados y Maestrias que cuentan con un descuento

econémico:

a) Estudiantes y Egresados UPN EPEC (s6lo para Diplomados): Dirigido a los
estudiantes y egresados de la Universidad Privada del Norte en los programas

de Pregrado o Posgrado.

b) Egresados UPN EPEC (sélo para Maestrias): Dirigido a los egresados de la
Universidad Privada del Norte en los programas de Pregrado o Posgrado que

cuenten con Grado de Bachiller.

¢) Universidades Nacionales: Dirigido a egresados de Universidades
Nacionales (Diplomados) y con Grado de Bachiller..

d) Convenio Contraprestacion: Ingresan los postulantes que son colaboradores
de la empresa con la cual existe un convenio firmado por una prestacion de

servicios estipulados en la Resolucion correspondiente.

e) Convenio Comercial: Ingresan los postulantes que son colaboradores de la
empresa con la cual existe un convenio firmado en el cual se detalla un precio

especial. Puede aplicar a familiares directos segun lo detalle el convenio.

f) Referidos: Ingresan los postulantes que son colaboradores de la misma
empresa, con la cual no se tiene un convenio firmado; como minimo deben ser

dos colaboradores.
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g) UPN MAS: Ingresan los postulantes que son colaboradores de UPN que
cumplen con las condiciones definidas por la universidad y tienen el beneficio

aprobado por RRHH.

h) Empresas asociadas a Camara de Comercio y Produccién de La Libertad:
Ingresan los postulantes que son colaboradores de la empresa que se

encuentra asociada a la Cdmara de Comercio y Produccion de La Libertad.

i) Convenio UPC - egresados, docentes y administrativos tiempo completo:
Ingresan los egresados, colaboradores y docentes a tiempo completo de la
Universidad Peruana de Ciencias Aplicadas.

j) Convenio Club el Comercio: Ingresan los suscriptores activos del Club el
Comercio.

k) Colegiados COLEGIO DE ADMINISTRADORES LA LIBERTAD — CORLAD:
Ingresan los miembros activos del colegio de administradores de La Libertad.

Art. 21° Tipo de ingreso regular para el MAdulo de Investigacion:
a) Regular: Segun el tipo de programa:

e Maestria: Ingresan los postulantes con Grado de Bachiller.

Art. 22° Sub modalidades para el Mddulo de Investigacion que cuentan con un descuento

econdémico:

a) UPN MAS: Ingresan los postulantes que son colaboradores de UPN que
cumplen con las condiciones definidas por la universidad y tienen el beneficio
aprobado por Recursos Humanos. Ademas de cumplir con la aprobacion de

los dos diplomados previos requeridos.

b) Convenio Contraprestacion: Ingresan los postulantes que son colaboradores
de la empresa con la cual existe un convenio firmado por prestacion de
servicios, estipulados en la Resolucion correspondiente. Ademas de cumplir

con la aprobacion de los dos diplomados previos requeridos.

CODIGO DE DOCUMENTO RR - N° 226-2019-UPN-SAC

NUMERO VERSION 1 PAGINA Pagina 8 de 14

FECHA DE VIGENCIA 18/09/2019




REGLAMENTO DE ADMISION DE ESCUELA DE POST GRADO Y

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

UNIVERSIDAD
PRIVADA DEL NORTE

y
ESTUDIOS CONTINUOS }J

¢) Egresados UPN EPEC: Dirigido a los egresados de la Universidad Privada del
Norte en los programas de Pregrado o Posgrado que cuenten con Grado de
Bachiller o cuenten con la condicion de egresado de algin programa de
diplomado o maestria cursado en EPEC.

d) Convenio UPC — egresados, docentes y administrativos tiempo completo:
Ingresan los colaboradores y docentes a tiempo completo de la Universidad
Peruana de Ciencias Aplicadas.

TITULO 1X: DISPOSICIONES FINALES

23° La devolucion por los derechos académicos y administrativos pagados en el
proceso de admision y los pagados antes de la matricula se rigen por lo
establecido en el Reglamento Administrativo.

24° La Universidad se reserva el derecho a cancelar o modificar la fecha de inicio del
programa de posgrado, en caso no se alcance el minimo de 15 estudiantes

admitidos hasta el mismo dia del inicio del programa.

25° Para los casos especificos/ particulares no contemplados en el presente
Reglamento General de Admisidn, estos son revisados, gestionados y aprobados

por el Gerente de Sede.

26° Por el solo hecho de la matricula y la aceptacién del consolidado de matricula, el
postulante formaliza la aceptacién incondicional del presente Reglamento y de los
demas Reglamentos de la UPN aplicables al estudiante, e implica su compromiso

de respetar todas sus normas.

27° No puede ser admitido el postulante que haya sido dado de baja disciplinaria o

académica por la Escuela de Post Grado de la Universidad Privada del Norte.

28° Si puede ser admitido por la escuela de Postgrado de la Universidad Privada del
Norte, el postulante que haya sido dado de baja académica en Pregrado

Tradicional y Pregrado Adulto Trabajador.
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ANEXO N°01

Documentos necesarios para el proceso de inscripcién — Maestria.

DOCUMENTOS NECESARIOS PARA EL PROCESO DE INSCRIPCION - MAESTRIA

N,

TIPOS DE INGRESO

iTEM DOCUMENTOS PARA MAESTRIA
REGULAR
|Copia simpie de DN para postulantes peruanos
1 |(Teniendo a la vista el documento original). X
2 |Copia simple de jerf: de (). X
(Teniendo a a visa el documento original)
3 [Reconocimiento de grado académico, slo para extranjeros(2). X
[Copia Tegalizada del grado de Bachller o copia Tegalzada el Tlo Unwersiano a nombre G Ta nacion o Gopi
4 iedateada de a universidad de origen o el pantallazo de Sunedu mpreso por el Consejerof3). x
5 |Contrato de Servicios de Ensefianza EPEC (Formato) que incluye el Cronograma de Pagos. X
6 Ficha de Matricula (Formato) X
7 |Carta de motivacion ( formato ) X
8 |cargo de entrega de documentos CRM x
SUB MODALIDADES SIN BENEFICIO ECONOMICO. SUB MODALIDADES CON BENEFICIO ECONOMICO
ITEM DOCUMENTOS PARA MAESTRIA - BENEFICIO ECONOMICO Ry T e CEHE®
NORMAL COMERCIODELA | CORLADLA | ADMINISTRATIVOS Y |CLUB EL COMERCIO| UPN EPEC NACIONALES. CONVENIO CONTRAPRESTACION | COMERCIAL REFERIDOS UPN MAS
LIBERTAD LIBERTAD sTC 12% Nt o 10%
(Copia de bachille o copia de tiulo uiversiario a nombre de Ia nacién o copia del diploma de EPEC o documento
1 |emitido por EPEC( récord de notas sellado y firmado por EPEC donde figure la nota aprobatoria del diplomado) o correo| X
" nt chiller Uf SUNEDU impreso por el consejero(3).
) legalizada del 0 copia legalizada del titlo universitario a nombre de la nacion o copia fedateadal M
e Ia universidad de origen o el antallazo de Sunedu impreso por el Consejero
3 [Resolucion porel VR a beca segin x
4 |copiade dtima boleta de pago yio constancia de trabajo actua. x x x X
5 [Encasoel convenio sea aplicado por p co: Copia de p x
6 [En caso el convenio sea apiicado por parentesco: Copia de partda de nacimiento del hio(e). x
7 |Copia de la pantalla del CRM de la vigencia del convenio. X
8 |Solicitud de benefcio aprobado por RRHH de UPN (Formato) X
9 |copiade ulimo recibo de pago. por concepto de afifacion a Corlad La Libertad x
10 |Covia de constancia de asociacén a cémara de comercio y produccion de La Liberad ( 2018 6 2019) fo copia de N
limo recibo de pago por concepto de asociacién
11 |Pantallazo de suscripcion ACTIVA Club EI Comercio., o a de pago por peio x

cicl

*) Se aceptan documentos escaneados en caso de prospectos que no se encuentren fisicamente en la sede.

Se acepta el pasaporte, pero con el compromiso de presentar la visa de estudiante o el carnet de extranjerfa antes del inicio del siguiente ciclo académico.
El Asesor corporativo EPEC descarga la revalidacion de titulo de Ia web de SUNEDU

(3) Se acepta constancia de egresado o documento equivalente para la matricula, pero con el compromiso de presentar el grado de bachiller registrado en SUNEDU antes de culminar la maestria.
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ANEXO N°02
Documentos necesarios para el proceso de inscripcion — Diplomados.

DOCUMENTOS NECESARIOS PARA EL PROCESO DE INSCRIPCION - DIPLOMADO N

TIPO DE INGRESO

TEM DOCUMENTOS PARA DIPLOMADOS
REGULAR

1 |Ficha de Matricula (Formato)(4) x
[Copia simple de DNI para postulantes peruanos

2 X
|“Teniendo a Ia vista el documento original.

3 |Copiasimple de camé de extranjeria o Copia simple de Pasaporte, para exranjeros (1) M
|“Teniendo a la vista el documento original.

4 [Contrato de Servicios de Ensefianza EPEC (Formato) que incluye el Cronograma de Pagos X

(Copia del certificado del diplomado anterior o documento emitido por EPEC (correo|
5 |electrénico con récord de notas sellado y firmado por academia EPEC donde figura la notal x
laprobada del diplomado) (5)

6 |cargo de entrega de documentos CRM x
‘SUB MODALIDADES SIN BENEFICIO
e SUB MODALIDADES CON BENEFICIO ECONOMICO
fTEm DOCUMENTOS PARA DIPLOMADOS -BENEFICIO ECONOMICO UPC EGRESADOS, ESTUDIANTES/
NORWAL GAMARA DE COMERCIO DE LA LIBERTAD COLEGIADOS CORLADLA || ADMINISTRATIVOS Y DOCENTES CLUB EL COMERCIO Umgmﬁgss EGRESADOS UPN c%c;:‘g:gﬂ CONVENIO REFERIDOS OEIS
12% R EPEC (3) CONTRAPRESTACION 8%
L 5% = 8%

(Conformidad de Secretaria Académica por correo elecironico para el estudiante activol
1 |egresado de Pregrado o por parte del 4rea académica de EPEC para el estudiante activol x

legresado de Postgrado (3)

(Constancia de Egresado de Universidad Nacional o copia legalizada del gradio de bachiller o
2 |copia legalizada del titulo a nombre de la nacion o copia fedateada de la universidad del x

Jorigen o pantallazo de SUNEDU impreso por el Asesor C. de EPEC.
5 |Resolucion por el VR acadeémico aprobando el beneficio econdimico o beca segin conveniol N

firmadio,
4 |Copia de Gitima boleta de pago y/o constancia de trabajo actual x X X X
5 |En caso el convenio sea aplicado por parentesco: Copia de partida de matrimonio. X
& |En caso el convenio sea aplicado por parentesco: Copia de partida de nacimiento del N

hijo(a).
7 |Copia de a pantalla del CRM de Ia vigencia del converio, x
8 |Solicitud de beneficio aprobado por RRHH de UPN (Formato). x
9 |copia de Gtimo recibo de pago por concepto de afiliacion a Corlad La Libertad X
o |Copia_de constancia de asociacion a cémara de comercio y produccion de La Libertad (| N

12018 6 2019) /o copia de Gitimo recibo de pago por concepto de asociacion
10 |Pantallazo de suscrpcion ACTIVA Club EI Comercio , o copia de dlimo recibo de pago por .

lconcepto de suscripcion

(*) Se aceptan documentos escaneados en caso de prospectos que no se encuentren fisicamente en Ia sede.

(1) Se acepta el pasaporte, pero con el compromiso de presentar la visa de estudiante o el camet de extranjeria antes del inicio el siguiente ciclo académico. Terminando con el proceso de matricula del estudiante, el GDO coloca la retencién por doc. Minima y completa en el Banner. De esa manera si el estudiante quiere hacer un segundo diplomado o matricularse en el siguiente ciclo de la maesria no va poder porque va tener restriccién por documentos que
es el documento de identidad. El estudiante va tener que entregar el documento en GDO para después levantar la retencin en el Banner.

(3) Para el ingreso, tanto de estudiantes como de egresados de UPN, el Asesor Corporativo de EPEC registra al estudiante en el CRM y Banner bajo la modalidad de ingreso "INGRESO UPN EC" (DU). Esta modalidad no aplica para los estudiantes que hayan llevado cursos tnicamente en un programa de idiomas

(4) Solo para nuevos

(5) Solo para estudiantes continuadores
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ANEXO N°03

Documentos necesarios para el proceso de inscripcion — Taller de Investigacion.

UnveRsmse
PRIVASA L NGRTE

Reconocimiento de grado

para quienes tienen estudios en el

extranjero(1). X
Copia de los dos Diplomados previos de la Maestria Modular o
2 constancia emitida por EPEC (récord de notas sellado y firmado por| X

EPEC donde figure la nota aprobatoria de los dos diplomados).
Copia legalizada del grado de bachiller o copia legalizada del titulo a|
3 nombre de la nacion o copia fedateada de la universidad de origen o el| X
de Sunedu impreso por el Consejero(2).

Contrato de Servicios de Ensefianza EPEC (Formato) que incluye el|

Cronograma de Pagos X
5  |Ficha de Matricula (Formato).(3) X
6 Cargo de entrega de documentos CRM X

1 Solicitud de beneficio aprobado por RRHH de UPN (Formato). X
R i6n por el VR émi el io econémico o
2 - " X
beca segtin convenio firmado.
3 Copia de tltima boleta de pago y/o constancia de trabajo actual. X
[ i de ica por correo electronico para el
4 |estudiante activo/ egresado de Pregrado o por parte del area académica X
de EPEC para el I activo/ de P
(*) Se aceptan documentos en caso de p que no se i en la sede.
(1) El Asesor ivo EPEC el reconocimi de titulo de la web de SUNEDU.

(2) Se acepta constancia de egresado o documento equivalente para la matricula, pero con el compromiso de presentar el grado de bachiller registrado en SUNEDU antes de culminar la maestria.
(3) Sélo para nuevos

Nota: no se exige DNI porque el documento se encuentra en el file del I En el caso del I extranjero que presento al inicio presenté el pasaporte, debera presentar la visa de estudiante o el carnet de extranjeria.

RECONOCIMIENTO, NO REVALIDACION

RR - N° 226-2019-UPN-SAC i -




ANEXO N°04

Documentos necesarios para el proceso de inscripcion — Doctorado.

»
DOCUMENTOS NECESARIOS PARA EL PROCESO DE INSCRIPCION - DOCTORADO }4 rvEREOAG
ITEM DOCUMENTOS PARA DOCTORADO DOCTORADO
1 Solicitud de admision (Formato) X
2 Cargo de entrega de documentos CRM X

Copia simple de DNI para postulantes peruanos
*Teniendo a la vista el documento original.

Copia simple de carné de extranjeria o Copia simple de Pasaporte, para
4 extranjeros (1). X
*Teniendo a la vista el documento original.

5 Revalidacion de grado académico (extranjeros) (2). X

6 Copia legalizada del grado de bachiller o copia legalizada del titulo a nombre de la X
nacion o copia fedateada de la universidad de origen.

7 Copia legalizada del grado académico Maestria X

8 Contrato de Servicios de Ensefianza EPEC (Formato) que incluye el Cronograma X
de Pagos(3).

9 Ficha de Matricula (Formato). X

(*) Se aceptan documentos escaneados en caso de prospectos que no se encuentren fisicamente en la sede.

(1) Se acepta el pasaporte, pero con el compromiso de presentar la visa de estudiante o el carnet de extranjeria antes del inicio
del siguiente ciclo académico.

(2) El Asesor corporativo EPEC descarga la revalidacion de titulo de la web de SUNEDU.

(3) Se adjuntara el contrato al file del estudiante una vez que firme el mismo, después de haber realizado el pago
correspondiente a la cuota inicial o al total del programa.




